
                                                           

 

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN AWAM NEGERI SELANGOR 
SENARAI SEMAK DOKUMEN 

URUSAN TEMU DUGA 

Pengesahan Urus Setia  

 
Tandatangan :……………………………………………. 

Nama                 :……………………………………………. 

Tarikh               :…………………………………………….     

                           JAWATAN :……………………………………………………….……….……. 

 
BIL. 

 
DOKUMEN 

 
JUMLAH  

 
SENARAI SEMAK   

YA (√)/TIDAK (X) 
(diisi oleh 
pemohon) 

SEMAKAN                            
URUS SETIA 

YA (√)/TIDAK (X)  
(ruangan ini untuk 
semakan Urus Setia 

Suruhanjaya) 

 
CATATAN 

1. Gambar berukuran pasport                     1 Keping   
 

  

2. Kad pengenalan Pemohon 
 

Asal 
1 Salinan 

   

3. Sijil Kelahiran/Surat Beranak 
Pemohon 

Asal 
1 Salinan 

   

4. Kad pengenalan Ibu/Bapa 1 Salinan  
 

  

5. Sijil Kelahiran/Surat Beranak 
Ibu/Bapa 

1 Salinan    

6. Sijil Kematian Ibu/Bapa 1 Salinan  
 

  

7. Surat Pengesahan Pemastautin 
pemohon daripada Penghulu setempat 
(sekiranya tuan/puan atau 
ibu/bapa BUKAN ANAK NEGERI 
SELANGOR)  

1 Salinan    

8. Lesen Memandu Terkini                                  
(sekiranya berkaitan) 

Asal 
1 Salinan 

   

9. Sijil berhenti sekolah Rendah dan 
Menengah 

Asal 
1 Salinan 

   

10. Sijil akademik : (yang berkaitan skim 
perkhidmatan dipohon) 
 

 
 
 
 
 
 

Asal 
1 Salinan 

   

SRP/PMR/PT3 
 

   

SPM/SPM(V)/SVM 
 

   

STPM/STAM 
 

   

SIJIL KEMAHIRAN (SKM, IKM, DLL) 
 

   

DIPLOMA 
 

   

IJAZAH 
 

   

TRANSKRIP AKADEMIK 
 

   

Surat Pengiktirafan Kelayakan (MQA)    

11. Sijil Pendaftaran Orang Kurang Upaya 
(OKU) 

Asal 
1 Salinan 

   

12. Sijil kegiatan luar 
 

Asal 
1 Salinan 

   

13. Surat Sokongan Ketua Jabatan 
(pegawai sedang berkhidmat dalam 
lantikan tetap/kontrak/MySTEP 
dalam perkhidmatan awam) 
 

Surat 
Asal 

   

14. Kenyataan Buku Perkhidmatan dan 
LNPT terkini  
(pegawai lantikan tetap/kontrak 
dalam perkhidmatan awam) 
 

1 Salinan    

 


